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ডিলার, ডিডিডিউটরদের অনলাইন ডিল জমা দেওয়া সম্বডিত ডনদেেশািলী 

 

 

১। সমস্ত ডিলার, ডিডিডিউটরদের https://wbpds.wb.gov.in/ এ ডিদয় ডনদজদের লি-ইদন ডনদজদের িযাঙ্ক একাউদের 

তথ্য ডেদত হদি।  

২। মহকুমা ডনয়ামক/দরশডনিং ডনদজদের এলাকার অডিসাদররা ডিডিডিউটরদের এিিং পডরেশেদকরা ডনদজদের এলাকার 

ডিলারদের জমা করা িযাঙ্ক অযাকাউে সম্বডিত তথ্যািলী দেডরিাই করদিন।  

৩। দজলা ডনয়ামকদেরও ডনদজদের নজদর রাখদত হদি যাদত দিািাউন পডরেশেদকরাও ডনদজদের সাপ্লাই দেন 

https://wbpds.wb.gov.in/  লি-ইদন সমস্ত দিডলোরী অিোদরর তথ্য আপদলাি কদরন। োদলর দেদে 

ডিডিডিউটরদের ডিল কদতাটা োল তলা হদলা, তার ওপর ডনেেরশীল।  

৪। দজলা ডনয়ামকদের এডটও মাথ্ায় রাখদত হদি দয ওএমএসএস িদমর দেদে ওদপডনিং িযালান্স দলখার সময় ১লা 

এডিল ২০২১ এর িযালান্সই ডলখদত হদি।  

ওএমএসএস িদমর দেদে দযদহতু অনলাইন দিডলোরী অিোর হয় না দসদহতু, RKSY ১, RKSY ২ এিিং দেশাল 

পযাদকদজ িরাদ্দ িদমর পডরমাণ অডিকতো, দজলা িণ্টন, আসােন এিিং ডিতরণ অডিকাদরর পে দথ্দকই এডি করদত 

হদি। দসরকম োদিই, কতটা িম দতালা হল তার পডরমাণ দজলা ডনয়ামদকর পে দথ্দক এডি করদত হদি।  

তিযয়াসে 

 

 

 

১। ডিডিডিউটরা ডনদজদের দপাটোদল লি-ইন করদিন  

২। লি-ইন করার পর ডতডন ডনম্নডলডখত পদ্ধডত অনুসরণ করদিন – Lifting/Distribution Food      Food 

Grain Distribution       Distribution of Food Item  

৩। তারপর ডতডন Online Allocation এ ডিক করদিন । 

৪। তারপর ডতডন দয সাল এিিং মাদসর দ্রিয ডিতরণ করদিন দসই সাল এিিং মাস েয়ন করদিন  

৫। সাল এিিং মাস েয়ন করার পর ডনম্নডলডখত তথ্য সদমত একডট দটডিল খুলদি  

i. Item type 

১। বিল জমা দেিার আগের প্রগয়াজনীয় কর্তিয 

২। বিল িানাগনার পদ্ধবর্ 

বিবিবিউটগরর কর্তিয 

অনলাইন অযাদলাদকশদনর জনয   
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ii. Indent Quantity 

iii. Lifted Quantity 

৬। এরপর দয আইদটম ডতডন ডিতরণ করদিন দসডট েয়ন করদত হদি।  

৭। েয়ন করার পর ডনম্নডলডখত তথ্য সদমত একডট দটডিল খুলদি 

i. Names of all FPSs tagged with him. 

ii. Codes of all the FPSs. 

iii. Indented quantity in respect of each FPS. 

iv. Doorstep delivery already made to the dealers. িথ্ম িার েয়ন করার সময় এডট ০ 

(শূনয) থ্াকদি।  

v. Quantity yet to be delivered to dealers. 

vi. Blank column for inserting doorstep delivery figures 

৮। এরপর ডতডন ডিতডরত দ্রদিযর পডরমাণ এডি করার পর ডনদে থ্াকা submit দিাতামডট ডিক করদিন।  

৯। দটডিদলর িানডেদক দসশ স্থম্ভডটদত ট্রাক োলান িাউনদলাি করার সুডিদি থ্াকদি যা ডকনা এক এক কদর িা এক 

সাদথ্ িাউনদলাি করা যাদি। দিারদেপ দিডলোরী করার সমদয় ডিলারদের দথ্দক দসই োলাদন সই কদর ডনদত হদি।  

১০। সমস্ত দিারদেপ দিডলোরী দশষ করার পর ডতডন িডতডট দ্রিয মাডিক িতযয়ন করদিন দয ডতডন দসই দ্রিয সমস্ত 

ডিলাদরর কাদে দিারদেপ দিডলোরী কদরদেন।  

১১। ডতডন এিাদর “Claim Bills” এর মািযদম ডনদজর আডথ্েক োডি জানাদত পাদরন। ডতডন োডি জানান মাে দসডট 

মহকুমা ডনয়ামক/দরশডনিং অডিসাদরর লি-ইদন েদল যাদি।  

১২। এদেদে মদন রাখা িদয়াজনীয় দয যতেণ না তার োডয়দে থ্াকা সমস্ত ডিলার দসই এডি করা পডরমাণ ডনদজর 

লি-ইন দথ্দক গ্রহণ কদরদে এিিং তা দথ্দক ওঠা দকান ডিিাদের সমািান হদয়দে, আডথ্েক োডি ততেণ জানাদনা যাদি 

না।  

১৩। আদরা মদন রাখা িদয়াজনীয় দয এদেদে ওঠা দকান ডিিাে ডতডন ডনদজই সমািান করদত পাদরন যডে ডতডন 

ডিলাদরর িলা পডরমাদণর সদে একমত হদয় ডনদজর লি-ইদন তা গ্রহণ কদর দনন।  
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১। ডিডিডিউটরা ডনদজদের দপাটোদল লি-ইন করদিন  

২। লি-ইন করার পর ডতডন ডনম্নডলডখত পদ্ধডত অনুসরণ করদিন – Lifting/Distribution      Food Grain 

Distribution       Distribution of Food Item  

৩। তারপর ডতডন Offline Allocation এ ডিক করদিন । 

৪। িাডক পদ্ধডত Online Allocation এর সমতুলয।  

 

 

১। ডিলার ডনদজর দ্রিয পািার পর ডনদজর দপাটোদল লি-ইন করদিন।  

২। তারপর ডতডন দয সাল এিিং মাদসর দ্রিয দপদয়দেন দসই সাল এিিং মাস েয়ন করদিন।  

৩। ডিডিডিউটদরর তরি দথ্দক এডি করা সমস্ত পডরমাণ ডিলাদরর ডনদজর লি-ইদন িডতিডলত হদি।  

৪। ডিলার দসই পডরমাণ ডনদজর পাওয়া পডরমাদণর সাদথ্ দমলাদনার পর তা দপাটোদলই গ্রহণ করদত পাদরন অথ্িা যডে 

ডতডন েুই পডরমাদণর মদিয পাথ্েকয লেয কদরন দসই ডনদয় ডিিাে জানাদত পাদরন।  

৫। যডে ডিলার সি দ্রদিযর পডরমাণ ডিিাে োড়াই গ্রহণ কদর দনন এিিং “He/She has received all quantities for 

the particular month as per advice list of Inspector “দলখা িক্সডট ডটক কদরন তাহদল ডতডন “Raise claim” 

মারিত ডনদজর আডথ্েক অডিকার জানাদত পাদরন।  

৬। ডিলার যডে েুই পডরমাদণর মদিয পাথ্েকয লেয কদরন তাহদল ডতডন িডত দ্রদিযর পাদশ থ্াকা “Dispute” দিাতামডট 

ডটদপ ডিিাে জানাদত পাদরন। ডতডন োইদল ট্রাক োলাদনর কডপও আপদলাি করদত পাদরন।  

৭। ডিিাে জানাদনা মাে তা পডরেশেদকর লি-ইদন তথ্া ডিডিডিউটদরর লি-ইদন েদল যাদি।  

৮। যডে ডিডিডিউটর ৩ ডেদনর মদিয ডিলাদরর জানাদনা ডিিাে দমদন দনন এিিং ডিলাদরর িলা পডরমাণ দমদন দনন 

তাহদল ডিিাদের দসখাদনই সমািান হদয় যাদি। যডে তা না হয়, তাহদল সিংডিষ্ট পডরেশেদকরা ডিলাদরর জমা করা িমাণ 

এিিং েুই পদের সদে কথ্া িদল ডনদজর লি-ইন দথ্দক “Actual Delivered Quantity” দত আসল দিডলোর করা 

পডরমাণ িসাদিন।  

ডিলাদরর কতেিয    
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৯। এইডট করা মাে ডিলার দসই পডরমাণ গ্রহণ করদিন এিিং তৎেণাৎ “Raise claim” মারিত ডনদজর আডথ্েক 

অডিকার জানাদত পাদরন। অডিকার জানাদনা মাে তা সিংডিষ্ট একাউেস মহকুমা ডনয়ামক/দরশডনিং অডিসাদরর লি-ইদন েদল 

যাদি। 

১০। দসখান দথ্দক অনুদমােন পাওয়া মাে দসডট দজলা ডনয়ামদকর কাদে যাদি এিিং তাাঁর অনুদমােন পাওয়া মাে দসডট 

অথ্ে অডিকতোর (Director, Finance) লি-ইদন েদল আসদি।  

 

 

 

১। পডরেশেদকর কতেিয এই দেদে শুিু মাে ডিতরদণর পডরমাণজডনত ডিিাদের দেদেই সীমািদ্ধ।  

২। দপাটোদল ডিলার মারিত ডিিাে ওঠা মাে তা পডরেশেদকর এিিং ডিডিডিউটদরর লি-ইদন দেখা যাদি।  

৩। যডে ডিডিডিউটর ৩ ডেদনর মদিয ডিলাদরর জানাদনা ডিিাে দমদন দনন এিিং ডিলাদরর িলা পডরমাণ দমদন দনন 

তাহদল ডিিাদের দসখাদনই সমািান হদয় যাদি। যডে তা না হয়, তাহদল সিংডিষ্ট পডরেশেদকরা ডিলাদরর জমা করা িমাণ 

এিিং েুই পদের সদে কথ্া িদল সমািান করদিন।  

৪। পডরেশেক ডনদজর লি-ইদন Confirm Quantity   Confirm Dealer Quantity এর সডঠক ডিতরণ হওয়া 

পডরমাণ এডি করদিন।  

৫। ডিিাে উৎপন্ন হওয়া সমস্ত পডরমাণ ডিলার নাম, দকাি এিিং আপদলাি হওয়া কািজ সহদযাদি দেখা যাদি।  

৬। ডিিাদের দেদে, details দিাতামডটর মািযদম পডরেশেক দসই ডিিাে সিংলগ্ন সমস্ত তথ্য যথ্া, োলান নম্বর, দকান 

মাদসর দ্রিয, পডরমাণ ইতযাডে দেখদত পারদিন।  

৭। তার পাদশ পডরেশেক ডনদজর পরীো কদর দেখা পডরমাণ ডলখদত পারদিন। 

 

 

১। তার ডনদজর এলাকার ডিডিডিউটরদের/ ডিলাদরর আডথ্েক োডি জমা পড়ার পর ডতডন ডনদজর লি-ইদন ঢুদক 

‘Approve Claims’ এ ঢুদক ডিল গুডল অনুমেন করদত পারদিন।  

পডরেশেদকর কতেিয    

মহকুমা ডনয়ামক/দরশডনিং অডিসাদরর কতেিয    
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২। তার অনুদমােন পািার পর দসই ডিলডট সিংডিষ্ট একাউেস অডিসাদরর/সিংলগ্ন কমেীর লি-ইদন েদল যাদি। 

 

 

 

১। ডিলার এিিং ডিডিডিউটরদের ডিল জমা পরার পর ডতডন দসগুডল মূলযায়ন করদিন এিিং িদয়াজনীয় মুলয (যডে হয়) 

িাে দেিার পর অনুদমােন দেদিন এিিং দসডট সিংডিষ্ট দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতোর কাদে পাঠাদিন।  

২। যডে দকান ডিল েুল আদস তাহদল ডতডন দসডট দিরত পাঠাদত পারদিন।  

৩। একাউেস অডিসাদরর লি-ইন সিংডিষ্ট দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতোরা িাডনদয় দেদিন।  

 

 

 

১। দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতো সিংডিষ্ট একাউেস অডিসাদরর/ কমেীর লি-ইন িাডনদয় দেদিন। যডে দজলা 

ডনয়ামক/উপ-অডিকতো োন তাহদল ডিডলিং-এর জনয সিংডিষ্ট কমেীর লি-ইন ডনডিয় কদর রাখদত পাদরন। দসই দেদে জমা 

হিার পর ডিলগুডল সরাসডর সিংডিষ্ট একাউেস অডিসাদরর কাদে েদল যাদি।  

২। সিংডিষ্ট একাউেস অডিসাদরর কাে দথ্দক অনুদমাডেত ডিলগুডল পািার পর দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতো দসগুডল 

মূলযায়ন কদর অথ্ে অডিকতোর (Director, Finance) কাদে পাডঠদয় দেদিন। 

 

 

১। ওএমএসএস িদমর দেদে এিিং দেশাল পযাদকদজর দেদে িরাদ্দ িদমর পডরমাণ দজলা ডনয়ামক/উপ-

অডিকতোদকই এডি করদত হদি।  

২। এই দেদে, দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতো ডনদজর দপাটোদল লি-ইন করদিন এিিং Lifting/Distribution   

           Offline Wheat Distribution or Offline Rice Distribution. দত যাদিন। 

একাউেস অডিসাদরর কতেিয    

দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতোর কতেিয    

অনলাইন অযাদলাদকশদনর জনয   

অিলাইন অযাদলাদকশদনর জনয   
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৩। িথ্ম িাদরর জনয দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতো তার এলাকায় সমস্ত ডিডিডিউটরদের তৎকালীন RKSY ১ RKSY 

২ এিিং দেশাল পযাদকদজ িদমর অিডশষ্ট পডরমাণ এডি করদিন।  

৪। অযাদলাদকশন পািার পর দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতো িডত ডিোদির দেদে ডিডিডিউটর ডপেু িরাদ্দ িদমর 

পডরমাণ এডি করদিন। এই অযাদলাদকশদনর সময় তাদক দিডলোডর অিোর নাম্বার, দিািাউন তথ্য এিিং দিািাউন দথ্দক 

ডিডিডিউটর দিািাউদনর েূরে এডি করদিন।  

৫। দেশাল পযাদকদজর োদলর দেদেও োদলর ডিোি েয়ন কদর ডিডিডিউটর ডপেু িরাদ্দ োদলর পডরমাণ এডি 

করদিন। 

 

 

 

১। এদেদে অডিকতো, দজলা িণ্টন, আসােন এিিং ডিতরণ অডিকাদরর ডকেু করনীয় দনই।  

 

১। এদেদে ওএমএসএস িদমর িরাদ্দ পডরমাণ অডিকতো, দজলা িণ্টন, আসােন এিিং ডিতরণ অডিকারদক এডি করদত 

হদি।  

২। অডিকরদণর উপ- অডিকতো/সহকারী অডিকতো দপাটোদল লি-ইন করদিন এিিং Lifting/Distribution          

Offline       Wheat Distribution or Offline Rice Distribution.দত যাদিন।  

৩। দসখান দথ্দক ডতডন ডনিোডরত দ্রদিযর ডিোি েয়ন করদিন। যথ্া, OMSS 

Wheat/Junglemahal/Aila/Singur/HPDS/Tea Garden/Toto। 

৪। ওএমএসএস িদমর দেদে ডতডন দিডলোডর অিোর নাম্বার, তাডরখ, ক্রয় করা পডরমাণ এিিং দজলা ডপেু িরাদ্দ 

পডরমাণ এডি করদিন। দসইোদিই অনযানয পযাদকদজর দেদেও দজলা ডেডিক পডরমাণ এডি করদত হদি।  

 

 

 

অনলাইন অযাদলাদকশদনর জনয   

অিলাইন অযাদলাদকশদনর জনয   

অডিকতো, দজলা িণ্টন, আসােন এিিং ডিতরণ অডিকাদরর কতেিয    

অথ্ে অডিকতোর (Director, Finance)কতেিয    
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১। অথ্ে অডিকতোর (Director, Finance) কাদে েুডট লি-ইন থ্াকদি, িথ্ম, অপাদরটর এিিং অযাপ্রুোর সৃডষ্ট এিিং 

মযাডপিং এর জনয এিিং ডিতীয়, দপদমে করার জনয দপদমে িদসসর।   

২। অথ্ে অডিকতো (Director, Finance) েুডট লি-ইন ততরী করদিন, িথ্ম, অপাদরটর এিিং ডিতীয়, অযাপ্রুোর। এই 

লি-ইন গুডল দজলার সদে মযাপ করা যাদি এিিং দসই মযাপ করা হদল দসই সি দজলা দথ্দক আসা ডিলগুডল সরাসডর 

সিংডিষ্ট অপাদরটদরর কাদেই আসদি এিিং সিংডিষ্ট অযাপ্রুোদরর কাদেই যাদি।  

৩। দজলা ডনয়ামক/উপ-অডিকতো ডিল গুডল মূলযায়ন কদর অথ্ে অডিকতোর (Director, Finance) কাদে পাডঠদয় দেিার 

পর মযাপ অনুযায়ী অপাদরটদরর কাদে ঢুকদি।  

৪। ডতডন দসডট মূলযায়ন কদর সিংডিষ্ট অযাপ্রুোদরর লি-ইদন পাঠাদিন।  

৫। সিংডিষ্ট অযাপ্রুোদরর লি-ইদনর পর দসডট দপদমে িদসসদরর কাদে যাদি।  

৬। দপদমে িদসসর দসই অনুদমাডেত ডিল গুডল পািার পর সিংডিষ্ট িযাঙ্ক একাউদে অনুদমাডেত পডরমাদণর অথ্ে  

পাডঠদয় দেদিন।  
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